KOZSZOLGALLAS sorszam: 174087

Intézményi iktatdszam: DP/3363/2026.

ALLASPALYAZAT
DREGELYPALANKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Drégelypalanki K6zos Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Igazgatasi ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A jegyz6 hataskorébe tartozé onkormanyzati és
allamigazgatasi hatésagi feladatok ellatdsa, kiillondsen a hirdetményi feladatok teljesitése, az
allatvédelmi hatosagi és birtokvédelmi igyek intézése, valamint a lakossdgi bejelentések
kivizsgdlasa és kezelése. A KépviselG-testiilet iiléseinek el6készitése, a meghivék és
elGterjesztések dsszeallitasaban valé kozremiikodés, valamint részvétel az iiléseken. A képvisel6-
testiileti tlésekrdl készilt jegyzékonyvek szakszerli és pontos elkészitése, az elfogadott
hatarozatok és rendeletek nyilvantartasa, jegyz6konyvi kivonatok elkészitése. Kozremiikodés a
helyi 6nkormanyzati rendeletek kihirdetésében, a hatdlyos rendeletek egységes szerkezetbe
foglalasaban, tovabba a rendeletek és hatarozatok nyilvantartasdban. A Hivatal egységes
jogértelmezési és jogalkalmazasi gyakorlatdnak tdmogatasa, a jogszabalyvaltozasok folyamatos
nyomon kovetése, valamint a feladatellatas hatalyos jogszabalyi el6irasoknak valé megfelelésének
elésegitése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3649 Egyéb igazgatasi és jogi asszisztens

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Drégelypalank
A munkavégzés pontos helye: 2646 Drégelypalank, Rakoczi ut 1.

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A Drégelypalanki Koézés Onkormanyzati Hivatal
Drégelypalank, Hont, Ipolyvece, Dejtar, Patak telepiilések kozigazgatasi feladatait latja el. A hivatal
székhelye Drégelypalankon talalhat6, a hozza tartozé telepiiléseken kirendeltségek miikodnek a
kozos hivatali feladatok ellatasa érdekében a helyi 6nkormanyzatokkal egyiittm{ikddésben.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati
tisztvisel8krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a Drégelypalanki Kézos Onkormanyzati
Hivatal Kozszolgalati Szabalyzatdnak rendelkezései az irdnyaddak. A hivatallal és a betoltendd
allassal kapcsolatban részletesebb tajékoztatds a jegyzo@dpkoh.hu e-mail cimen, vagy a 06
35/367-199-es telefonszamon kérhetd.

Feltételek, E16nyok
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Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Elényt jelent a kozigazgatasi teriileten szerzett 5 éves szakmai tapasztalat,
a hasonl6 munkakoérben szerzett gyakorlat, kozigazgatasi alapvizsga.

- Felhasznal6 szintli MS Office, Word, Excel (irodai alkalmazasok)

- Loclex rendszer ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onall6ésag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézoi)
- Munkabiras (egyéb)

- Fejlodés igénye, liteme (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
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- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivaciés levél

- Adatkezelési nyilatkozat

- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.11.20. 14:00

Palyazat benyujtasanak mddja: Postai dton vagy személyesen a Drégelypalanki Kozos
Onkormanyzati Hivatal (2646 Drégelypalank, Rakoczi Gt 1. ) cimére torténd megkiildéssel. Kérjiik
a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosit6é szamot, valamint a munkakoér
megnevezését: igazgatasi ligyintézo.

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazat elbirdlasarol, a palyazati feltételeknek megfeleld
személyekkel torténd személyes elbeszélgetést kovetden a jegyz6 dont. A kinevezéskor 3 hénap
probaid6 kertl kikotésre. A palyaztat6 fenntartja maganak a palyazati eljaras eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.11.23. 16:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.dregelypalank.hu, www.dejtar.hu,
www.patak.hu, www.ipolyvece.hu, www.hont.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2027.01.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.11.03.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel
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